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1. Introducao

Esse documento tem a finalidade de orientar o usudrio no manuseio do Sistema de Gestdo do
Consércio Pesquisa Café — ConCafé, esclarecendo o funcionamento e os passos para realizar as
principais acdes do sistema.

2. Funcionalidades do Sistema

2.1. Autenticacao

Essa secao descreve as funcionalidades referentes a autenticacdo no sistema, ou seja, como
acessar o sistema.

2.1.1. Como acessar o sistema?

No seu navegador (browser), acesse o endereco http://sistemas.sede.embrapa.br/concafe.

A seguinte tela serd exibida:

Y"‘ Consdrcio
.L Pesguisa Calé

Para Prosseguir com seu acesso, preencna os campos abaixo
Login

Senha

Problemas ao entrar? v
Problemas ao entrar?

Solicitar acesso

Esqueci minha senha
Sistema de Gestédo do Consdrcio Pesquisa Café

Esta & uma ferramenta gerencial desenvolvida pela Embrapa Café com o objetivo de integrar e tornar mais dindmicas as acfes de geracdo e acompanhamento da carteira de projetos do Consarcio
Pesquisa Café, de maneira sistematizada e &gil para a gestdo técnico-administrativa de sua programacdo de pesquisa.

Contato: suporte.concafe@embrapa.br

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria - Embrapa

Todos os direitos reservados

Usuarios Embrapa acessam o sistema com login e senha corporativos. Para demais usuarios, é

necessario solicitar acesso por meio de prévio cadastro.
O usuario deve preencher os campos com as informacgdes requeridas e selecionar a opgao “Entrar”.

2.2. Como solicitar acesso ao sistema

Usuarios que nao possuam acesso ao sistema deverao solicitar acesso por meio de prévio cadastro.
Apds aprovado o cadastro, o solicitante recebera um e-mail com as credenciais de acesso ao sistema.

Acesse o endereco: http://sistemas.sede.embrapa.br/concafe

Ao acessar a tela de login, o usudrio deve selecionar a op¢ao “Solicitar acesso”.
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0 s

ConCafe

Sessdo expira em: 46 min. e 5 seg

Solicitar Acesso

Dados de Identificagdo

Informe seu CPF *

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria - Embrapa Todos os direitos reservados

O usuario deve preencher os campos com as informacgdes requeridas e selecionar a op¢ao
“Préoximo”.

O sistema realizara as validagdes necessarias para acessar a funcionalidade. Caso as validagdes
ocorram com sucesso, o sistema devera apresentar a tela “Dados Pessoais”.

O usuario deve preencher os campos obrigatdrios.
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(D

ConCafeé

Sess3o expira em: 59 min. e 38 seg.

Solicitar Acesso

Dados Pessoais

[& Favor inserir seus dados, sem abreviacdo, conforme base da Receita Federal ]

— Dados Pessoais

CPE%

Objetivo do Cadastro *

Selecionar

Nome *

Sexo *

| “

© CV Lattes *

Areas de Conhecimento *
Selecionar

Nacionalidade * Data de Nascimento * Estado Civil *

| | | | v]

Local de Residéncia:

Pais * UF * Cidade *

| v | v | v

Identidade (RG) * Orgdo Emissor/UF * Data Expedicao *

NIT/PIS/PASEP *

E-mail *

DDI DDD Telefone
D Comercial
[ Residencial DDI DDD Telefone
[ ] celular DDl DDD Telefone
[A Caso seu banco ou agéncia ndo estejam listados, faver entrar em contato com suporte.concafe@embrapa.br ]
Banco
| v]
Agéncia Conta Corrente
| v | |

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria - Embrapa Todos os direitos reservados

Ao selecionar qualquer pais estrangeiro o sistema apresentara os campos referentes a usuarios
estrangeiros.
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0

ConcCafé

Sessdo expira em: 59 min. e 32 seg.

Solicitar Acesso

CPE*

‘ 903.818.801-00

Objetivo do Cadastro *

‘ S T e

Nome *

Sexo *

O Cv Lattes *

Areas de Conhecimento *

‘ Nenhum registro selecionado

Nacionalidade *

Data de Nascimento *

[ Estados Unidos da America

% |

Local de Residéncia:

Pais *

UF

Estado Civil *

Cidade *

¥ |

Passaporte *

DDI DDD Telefone
[ comerdal | ‘ ‘ ‘ ‘
[[] Residencial DDI DDD Telefone
[] celutar DDI DDD Telefone

Agéncia

Conta Corrente

g |

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria - Embrapa

Todos os direitos reservados
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Ao selecionar a opgao “Préximo”, o sistema deverd apresentar a tela “Dados Institucionais”.

0 e

ConCafé

Sessdo expira em: 50 min. e 7 seg.

Solicitar Acesso

Dados Institucionais
Filtro de Pesquisa

Consulte por CNPJ, Sigla ou Nome da Instituicdo

+ Incluir instituicdo ndo cadastrada

@ voltar

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria - Embrapa Todos os direitos reservados

O usuadrio deve preencher o campo CNPJ, Instituicdao ou Sigla. O sistema verificara se a instituicdo
existe na base de dados corporativa e apresentara os dados da instituicao encontrada.

Q) o
ConcCafé

Sessdo expira em: 43 min. e 43 seg.

Solicitar Acesso

Dados Institucionais

[A Favor inserir os dados da instituicdo, sem abreviacéo, conforme base da Receita Federal ]

Dados Institucionais

Tipo de Institui¢do *

‘ Secretaria de Estado de Meio Ambiente do Acre >

Nome da Instituicdo *

SEMA

Sigla

0100491000142

Contato Institucional

E-mail *
rer@sfsdf.com

Pais * UF * Cidade *

Brasil AC-Acre Rio Branco

Endereco *

Rua Rui Barbosa, 135

Cep *
69900120

DDI * DDD * Telefone *
55 68 3224-5497

@ voltar i Alterar Vinculo Institucional

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria - Embrapa Todos os direitos reservados
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No entanto, caso nao seja encontrado nenhum registro referente a Instituicdao, o usudrio deve
preencher todos os campos obrigatdrios para realizar a inclusdo de uma nova instituicao.

) e

ConCafé

Sess3o expira em: 43 min. e 43 seg.

Solicitar Acesso

Dados Institucionais

|A Favor inserir os dados da instituicdo, sem abreviacdo. conforme base da Receita Federal

Dados Institucionais

Tipo de Instituicdo *

Nome da Instituicdo *

Sigla

Contato Institucional

E-mail *

Pais * UF * Cidade *

Enderego *

Cep *

DDI * Telefone *

@ voltar & Alterar Vinculo Institucional

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria - Embrapa Todos os direitos reservados

Caso a instituicdo seja selecionada erroneamente, o usuario deve clicar em “Alterar vinculo
institucional” para iniciar novamente o preenchimento dos dados institucionais.

Apos a verificagao ou preenchimento do formulario, clique em “Enviar” para concluir o cadastro.

Uma vez finalizado esse procedimento, aguarde 48 horas para receber as credenciais de acesso,

caso a solicitacao seja aprovada.

2.3. Como recuperar acesso ao sistema

Acesse o endereco http://sistemas.sede.embrapa.br/concafe.
Ao visualizar a tela de login, o usuario deve selecionar a opgao “Esqueci minha senha”.
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=z

Para prosseguir com seu acesso, preencha os campos abaixo
[Losin \

‘Serha ‘

& Entrar
Esqueceu a senha? v

Problemas ao entrar?
Solicitar acesso

Esqueceu a senha?
Sistema de Gestao do Consércio Pesquisa Café

Esta € uma ferramenta gerencial desenvolvida pela Embrapa Café com o objetivo de integrar e tornar mais dinamicas as agBes de geragdo e acompanhamento da carteira de projetos do Consércio Pesquisa Café, de maneira sistematizada e
3gil para a gestdo técnico-administrativa de sua programacio de pesquisa.

Contato: suporte.concafe@embrapa.br

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria - Embrapa

Todos os direitos reservados

O usuario deve informar os dados solicitados e clicar no botdo “Redefinir senha”. O sistema

realizara as verificagdes necessarias e 0 usuario recebera um e-mail com a nova senha de acesso.

2.4. Alteracao dos dados cadastrais

Para realizar a alteracdo dos dados cadastrais, o usuario deve selecionar a opcao “Dados Cadastrais”,
situada no canto superior direito da tela do sistema, conforme apresentado na imagem a seguir:

A\
Y" Canséigio S (2] e’ = o
\ ) Rt = 68 o
ConcCafé @ Dados Cadastrais
# Principal > Sessdo expira em: 59 min. e 49 seg @ Alterar Senha
& Perfil
> Seguranca I
@ Configuragdes
> Chamada de Projetos B, Sair I

Todos os direitos reservados

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria - Embrapa

O sistema deve apresentar a tela “Solicitar alteracdao Cadastral”:
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(e >

ConCafé

¥ Principal > Sessdo expira em: 59 min. & 53 seg.

(@
e

Solicitar Alteragdo Cadastral

4 Favor inserir seus dados. sem abreviagio. conforme base da Receita Federal

CPF *

Nome *
Sérgio Parreiras Pereira

Sexo *

Masculing

OOV Lates *

Sfgsdi1 234567690

Nadonalidade * Data de Nascimento * Estado Chil *
Brasi hd 10/06/1974 Casado

Local de Residéncia:

Pais * UF* Cidade *
Brasil ¥ | | MG-Minas Gerais | | Lavras

identidade (RG) * Orglo Emissor/UF *

SSPIMG

Data Expedigio * o
5428995

0171172017
NIT/PIS/PASER *

12378348772

E-mail *

alexander. rocha@embrapa.be

ooo Telefone
Comerdal
345345345345
Residencial oo

Telefone

Celular Telefone

A Caso seu banco ou agéneia ndo estejam listados, favor entrar em contalo com supore.concale@embrapa.br
Banco

001 - BANCO DO BRASIL 5.4

Agéncia Conta Corrente
0399 - MACHADO

| 50253

Emnpresa Brasileira de Pesquisa Agropecudnia . Embrapa

O usuario deve alterar os campos desejados e clicar no botao “Enviar”. As alteracées de quaisquer
dados passarao por analise, antes de serem atualizados na base corporativa.

D >

ConCafé

(@
[ O

4 Principal > Sessdo expira em: 59 min. € 6 seg.

Solicitar Alteracdo Cadastral

€ Sucesso: Sua solicitacio foi enviada para analise. Aguarde o retorno da equipe responsavel, este sera realizado pelo e-mail informado nesta solicitagdo.

@ Voltar

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria - Embrapa

Todos os direitos reservados
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2.5. Como alterar senha

Para realizar a alteragao da senha, o usuario deve selecionar a opgcao “Alterar Senha”, situada no canto
superior direito da tela, conforme apresentado na imagem abaixo:

Y&V corsireir > = s o
N Feausacae —] as [65i)
ConCafé & Dados Cadastrais
# Principal > Sess3o expira em: 59 min. e 51 seg. a Alterar senha
& Perfil
Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria - Embrapa € Configuracdes
® Sair

O sistema deve apresentar a tela “Alteracao de senha”. Nesta tela, o usuario deve informar a
senha atual, a nova senha e confirmar a alteragao de senha, conforme apresentado a seguir:

Yan' -b

Consdreio - .
(e > S = &
ConCafé
# Principal = Sessdo expira em: 53 min. & 58 seg.

Alteracdo de senha

Alteracdo de Senha

Para prosseguir com a afteracdo de senha. preencha os campos abaixo:

Senha atual
Nova senha

Confirmagdo de Nova senha

@ Voltar + Alterar senha
Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria - Embrapa Todos os direitos reservados

3. Elaborar/Consultar Submissoes

O usuario cadastrado no sistema, que possua o perfil de “Lider de projeto” ou que esteja
vinculado a equipe de uma submissao, podera realizar a consulta das suas submissées por meio da
tela de “Consultar Elaborar/Consultar submissGes”. Conforme apresentado a seguir:
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V2 >

ConCafé

# Principal > Sess@o expira em: 48 min. e 3 seg.

(
B
[

Elaborar/Consultar Submissoes

Filtro de pesquisa

Chamada Tipo de Projeto Situagao

Protocolo Cédigo do Projeto

Titulo

+ Nova Submissdo

Protocolo Chamada Tipo de Projeto Etapa de Selegdo Titulo Situagdo Agbes
13 ZC“'ZDO?C?;%MM Tipo Il Carta-Consulta Projeto ConCafe 2018 Aprovado 0O
13 ZOIZDOPC—HF::grama Tipo Il Pré-Proposta Projeto ConCafe 2018 Aprovado OBR
13 2C~'2DO?C;’;Ugm:rm Tipo Il Proposta Projeto ConCafe 2018 Em Elaboracio Bd
13 20[2007‘:'6::8”(”‘} Tipo I Proposta Projeto ConCafe 2018 Em Elaboragao Ba
13 20/2007 “Peograma Tipo Il Pré-Proposta Projeto ConCafe 2018 Em Elaboragao Ra

Café

Foram encontrados 10 registros. [ Exibindo de 6 a 10 - Pagina: 2/2 ] MH 4 1

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuéria - Embrapa Todos os direitos reservado

Para realizar a consulta o usudrio devera preencher os campos do filtro de pesquisa e selecionar
o botao “Consultar”.

Na coluna “Ag¢des”, serao apresentados os seguintes botdes:
e [E Acessar submissio: Permite ao usuario acessar a submissdo. Em cada situagdo o usuario
podera realizar a¢des distintas, conforme descrito a seguir:
- Situagao “Em elaboragao”: Permite edi¢ao da submissao.
- Situacdo “Em andlise”: Submissdao em processo de analise ndo pode ser editada, apenas

visualizada.

J m Excluir submissdao: Permite realizar a exclusao de uma submissdo, quando estiver com a
situacao “Em elaboracdo”. Este botdo serd exibido apenas para o Lider da submissdo, pois somente
ele terd permissao para realizar sua exclusao.

e [0) Converter submissdo: Permite converter uma submissdo aprovada em uma submissao
com a situacdao “Em edi¢ao”, apresentando a nova etapa de selegao da chamada. Apenas o Lider de
Projeto da submissao, tera permissao para realizar a conversao.
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4. Inclusao, Edicao e Envio de Submissao

Para realizar a inclusdo de uma submissao, o Lider devera selecionar a op¢ao “Nova submissao”,
situada na tela “Elaborar/Consultar submisses”. O sistema apresentara a tela inclusdo/alteracdo
dos dados identificadores da submissdao com todos os campos disponiveis para preenchimento,
conforme descrito no item 4.1, deste manual.

4.1. Identificacao

Apds selecionar o botao “Nova Submissao”, o sistema apresentara a tela “Identificacao”, conforme
apresentado a seguir:

N
“ R ? (2] = sm o
AS = s -
ConcCafé
4 Principal > Chamada de Projetos > Elaborar/Consultar Submissées > Sessao expira em: 59 min. e 53 seg,
Identificacdo
Identificacio
Chamada *
20/2018 - Programa Café 1 Descrigio da Chamada
Tipo de Projeto *
Tipo | (Pesquisa e Desenvolvimento) v
Desafio de Inovaciio *
08 Servicos ambientais relacionados as mudancas climéticas e sistemas de produco de café A4l Q Objetivos
Etapa de Selegdo *
Proposta
Lider *
Instituicdo *
CNPCa
Titulo do Projeto *
Sistemas de produgio arborizados visando a reducdo dos efeitos das mudancas climéticas sobre a produtividade e qualidade do café
Duracdo (em meses) *
18
Data de Inicio
01/01/2019
Data de Término
01/01/2023
@ Voltar

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria - Embrapa Todos os direitos reservados

O Lider devera preencher os campos obrigatdrios e salvar a submissdao. Apds realizar este passo
ndo serd possivel alterar os dados informados nos campos “Chamada”, “Tipo” e “Tipo de submissao”.
Ao salvar os dados identificadores, o Lider sera direcionado para a tela “Dashboard” (item 4.2), que
apresenta as informacdes requeridas conforme definido nas regras da respectiva Chamada.

4.2. Dashboard

O Dashboard apresentara o compilado dos dados inseridos pelo usudrio em cada médulo da
submissao, estes médulos foram definidos nas regras da submissao. Eimprescindivel o preenchimento
de todas as informacgdes requeridas em cada secao.
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'ﬁm >

ConCafé

#4 Principal > Sessdo expira em: 59 min. & 55 seg.

Dashboard

Protocole

Progresso da Submissao

6

Pendéncias
~ Descrigio
0 campo Objetivo Geral' na descrigio da submissao ¢ de preenchimente obrigatorio,
Deve haver pelo menos um ‘Objetivo Especifico’ cadastrado.
Deve haver pelo menos uma Palavra-chave' cadastrada.
0 campo Resumo’ na descrigdo da submissao € de preenchimento obrigatorio.

v Caracterizagiio

Chamada: 20/2007 - Programa Café @

Tipo de Projeto: Tipo i
Desafio de inovagdo: Linha Tematica 5 @
Etapa de Selegdo: Carta-Consulta

Lider: Pessoa 119849

Instituiche: Embrapa Soja
Titule do Projeto: Projeta ConCafe 2018
Duragéio (em meses): 12

Data de Inicio: 01/10/2018

Data de Término:01/10/2019

Agrupar: (®) Plano de AgBofSoluglo para Inovagso Nome

Nome Funglo

Nenhum registro encontrado

Plano de Agio/Solugio
para Inovagio

Titulo Responsével

racteri lhamento | Anexos

=
=
Situagdo
Instituicio E-mail
Inicio Duragda (Meses) Ages

Nenhum registro encontrado

Nenhum registro encontrada

Atividade Responsavel

Nenhum registro encontrado

Total Solicitado: RS 0,00 Total Contrapar

a RS 0,00

Total do Projeto: RS 0,00

Agnpor Plano de

@ Aiorsolugio  ()Ano
para Inovagao

Origem de Recurso; @ solcitado () Contrapartida () Outras Fontes

Ano de Execuglio

Nenhum registro encontrado

Ano de Execugiio

Nenhum registro encontrado

N Resultado

Nenhum registro encontrado

Empresa Brasileira e Pesquisa Agropecusria - Embrapa

Previsio de Alcance Agdes

Duragho Ordenaggo Agdes

Total Outras Fontes: RS.0,00

Valor  Aghio

Total: RS 0,00

valor  Aglo

Total: RS 0,00

nsultar Oramentos

jastrados | Incluir Orgamento

PrevisiodeAlcance Situagio  Ordenagho  Agdes

Todos os direitos reservados
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(]

)
ConCafé

# Principal > Sessdo expira em: 56 min. e 51 seg.

Dashboard

Protocolo Situacdo

+ Identificacdo

<+ Equipe

+ Resultados

= Historico do Projeto

Data Evento Detalhamento
01/08/2018 Aprovada tecnicamente SASAS
01/08/2018 Aprovada Estrategicamente aprovado

encontrados 4 registros. [ Exibindo de 1 a 4 - P4

@ Voltar

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria - Embrapa Todos os direitos reservados



16 Concafé - Manual do Usuario e Duvidas Frequentes

Modulos de Submissao

« Pararealizaropreenchimento ouaalteracdo dos campos deidentificacdo da Submissao,
o usuario devera selecionar a opcao “Identificacdo”, situada no Dashboard. O sistema devera
apresentar a tela “Identificacdo”, conforme descrito no item 4.1.

e Para realizar o preenchimento ou a alteracao dos campos de descricdo da Submissao,
0 usuario devera selecionar a op¢ao “Descri¢ao”, situada no Dashboard. O sistema devera
apresentar a tela “Descricao”, conforme descrito no item 4.3.

e Para realizar o preenchimento ou a alteracdo dos campos de caracterizacao da
Submissao, o usuario devera selecionar a opg¢ao “Caracterizacao”, situada no Dashboard. O
sistema devera apresentar a tela “Caracterizacao”, conforme descrito no item 4.4.

e Para realizar a descricdo dos campos de detalhamento, o usuario deverd selecionar
a opcao “Detalhamento”, situada no Dashboard. O sistema deverd apresentar a tela
“Detalhamento”, conforme descrito no item 4.5.

e Para inserir arquivos e realizar descricdo dos campos de anexos, o usuario devera
selecionar a opgao “Anexos”, situada no Dashboard. O sistema devera apresentar a tela
“Anexos”, conforme descrito item 4.6.

e Para responder os campos do questiondrio, o usuario devera selecionar a op¢ao
“Questionario”, situada no Dashboard. O sistema devera apresentar a tela “Questionario”,
conforme descrito no item 4.7.

e Para visualizar a equipe, o usuario devera selecionar a op¢cao “Equipe”, situada no
Dashboard. O sistema devera apresentar a tela, conforme descrito no item 4.8.

e Para realizar a descri¢cdo dos Planos de A¢do/Solucdo para Inovagdo, o usuario devera
selecionar a op¢do “Incluir Plano de a¢do/Solucdo para Inovagdo”, situada no Dashboard. O
sistema deverd apresentar a tela “Planos de A¢do/Solucdo para Inovagao”, conforme descrito
no item 4.9. Somente apos a inclusdao do plano de acao, sera possivel inserir o responsavel
por esse plano de agao.

e Pararealizar a descricdo das metas, o usudrio devera selecionar a op¢ao “Metas”, situada
no Dashboard. O sistema devera apresentar a tela “Metas”, conforme descrito no item 4.10.

e Para realizar a descricao das Atividades, o usuario devera selecionar a opg¢ao “Incluir
Atividade”, situada no Dashboard. O sistema devera apresentar a tela “Atividades”, conforme
descrito no item 4.11. Somente apods a inclusao da atividade, serd possivel realizar o cadastro
do responsavel pela atividade e dos colaboradores.

e Para realizar a descricado dos orcamentos, o usudrio devera selecionar a opgao
“Orcamento”, situada no Dashboard. O sistema devera apresentar a tela “Orcamento”,
conforme descrito no item 4.12.

e Para realizar a descricdao dos resultados, o usuario deverd selecionar a opc¢ao
“Resultados”, situada no Dashboard. O sistema deverd apresentar a tela “Resultados”,
conforme descrito no item 4.13.

e Campo “Ajustes Solicitados pelo Comité” sera apresentando somente quando estiver
dentro do periodo de ajuste definido na chamada.

e Tabela “Histérico do Projeto” serd apresentada quando houver pelo menos um registro
na base de dados.
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e  Para realizar a impressao da submissao o usuario devera clicar no botao “Imprimir”,
situado no Dashboard. O sistema devera apresentar o pop-up de impressao, conforme descrito
no item 4.14.

e O usuario deve clicar no botao “Submeter”, para submeter a proposta a analise do
Comité Técnico da Chamada. Esta agao so sera possivel quando todas as pendéncias forem
solucionadas. Caso existam itens pendentes o usuario deve clicar na pendéncia listada e o
sistema deve direcionar o usudrio para a tela que consta a pendéncia, a fim de soluciona-la.

Cada médulo da submissao sera descrito nos proximos itens, conforme apresentado a seguir:

4.3. Descrigcao

Os campos apresentados neste modulo de descricdao sao selecionados nas regras da submissao.
Desta forma, é possivel que em outras submissdes ou em outros tipos de submissées da mesma
chamada alguns destes campos ndo sejam solicitados.

Oe= >

ConcCafé

(«
st

& Pr pal = Sessdo expira em: 59 min. & 9 seg.

Descricao

Resumo *

teste 1 1 incluir

Objetivos Especificos Acoes

Foram encontrados 2 registros. [ Exibindo de 1 a 2 - Pagina: 1/1]

teste 1 1 Incluir

Palavras-chave Agoes

T =]

Foram encontrados 2 registros. [ Exibindo de 1 a 2 - Pagina: 1/1]
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Apenas o usudrio com perfil “Lider de projeto” tera acesso a edicao destes campos. O usuario
deve preencher todos os campos, incluir no minimo um objetivo especifico, uma palavra-chave e
clicar no botdo “Salvar”. O usuario podera excluir objetivos especificos e palavra-chave clicando no
icone “Excluir” situado na coluna Agodes.

O ndo preenchimento destes campos gera pendéncias no “Dashboard” e somente sera possivel
realizar a submissdao quando todas as pendéncias forem solucionadas. Os dados inseridos estarao
sujeitos a analise da Embrapa.

4.4. Caracterizacao

Os campos apresentados neste mdédulo sdo selecionados nas regras da submissdo. Desta forma,
é possivel que em outras submissdes ou em outros tipos de submissdes da mesma chamada alguns
destes campos nao sejam solicitados.

(T

ConCafe

(«
-
.

Caracterizagao

Caracterizagio

Publico Ao

Priorizado Piblico Alvo Agdes

Foram encontrados O registros. [ Exibindo de 0 a 0 - Pagina: 171 ]

Priorizado Area Subdrea Especializacio Disciplina Agbes

Foram encontrados O registros, [ Exibindo de 0 a 0 - Pégina: 111 ]

Regido de Abrangéncia

Priorizado Pais Estado Subregiio

Foram encontrados O registros. [ Exibindo de 0 a 0 - Pagina: 1/1 ]

Apenas o usudrio com perfil “Lider de projeto” terd acesso a edi¢cdo destes campos. Para incluir
publicos-alvo, o usudrio devera clicar no botao “Publico-Alvo”.
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Editar Publico-Alvo b4

-

Embrapa-AW Consumid XWyA
yZiZj#DaDtawt0azaxuD 8aXiaysasDi
UAWAEXADtIXZAAAAGADXZ 1XysdasEiXzag1Xstxs

tatODWAXASZ2DtAWIyaz - XWyA 8aXi
<

EmpreendAWiyaaxaAwax

Zzat ZWA

AZytataDWAXASZEAztAYZE

CrmmranmdA ET3305A

| L4
Cancelar | Confirmar

Todos os publicos-alvo estardo disponiveis na coluna “itens disponives”, a selecao dos itens se
dara da seguinte forma ao selecionar os botdes:

e Copiar todos: Todos os itens disponiveis serdo selecionados e serao apresentados “ltens
selecionados”;

e Copiar: O item selecionado na coluna “Itens disponiveis” sera apresentado na coluna “ltem
selecionado”;

e Remover: O item selecionado na coluna “Itens selecionados” sera apresentado na coluna
“Itens disponiveis”;

e Remover todos: Todos os itens da coluna “Itens selecionados” serdao apresentados na coluna
“Itens disponiveis”.

Para incluir 4dreas de conhecimento, o usudrio devera clicar no botdo “Incluir Area de
Conhecimento”. O usuario podera selecionar mais de uma disciplina das 4reas de conhecimento

apresentadas.
Editar Area Conhecimento x

.

v |=| [ Ciéncias Biologicas
v |=| [J Biofisica
v[v]|D
v D
» [J RadiOaeuEiEanaa aMEKEC
A RBiof[ céiaa}Eaiiisi
» v O
v |=| [J Biologia Geral
v |=|[J Biolfud!Eu
[J Biol AD DéAZtiayZ
v| O

s M Dincuinnisa

Cancelar | Confirmar
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Para incluir as regides de abrangéncia, o usudrio deverd clicar no botao “Incluir Regidao de
Abrangéncia”. O usuario podera selecionar mais de uma regidao de abrangéncia apresentada.

Editar Regido AbrangEncia ®

v [J Exterior

[J Abu Dhabi
Afeganistao
Africa do Sul

Albania

N I

Alemanha

[J Baden-Wurttemberg
[J Bayern

[J Hamburg

[J Hessen

[J Niedersachsen

—

Cancelar | Confirmar

O usuadrio deve informar todos os campos obrigatérios e clicar no botao “Salvar”. O nao
preenchimento destes campos gera pendéncias no “Dashboard” e somente sera possivel realizar a
submissao quando todas as pendéncias forem solucionadas. Os dados inseridos estarao sujeitos a
analise da Embrapa.
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4.5. Detalhamento
Os campos apresentados neste moédulo de detalhamento sdo selecionados nas regras da

submissdo. Desta forma, é possivel que em outras submissdes ou em outros tipos de submissdes da
mesma chamada alguns destes campos ndo sejam solicitados.

‘“m > e

ConCafé

(@

# Principal = Chamada de Projetos = Elaborar/Consultar Submissdes > Sessdo expira em: 56 min. e 20 seg.

Detalhamento

Detalhamento

Caracterizacdo do problema e justificativa da proposta *

Tornaram-se mais intensas a partir do final daquela década, com amplo uso de principios que foram sende reconhecidos em paralelisme com as aproximacdes do novo

naquele pais (Estados Unidos, 1975).

(Ainda & possivel inserir 4636 caracteres)
Hipbtese ou questdes técnico-cientificas *
Tornaram-se mais intensas a partir do final daquela década, com amplo uso de principios que foram sende reconhecidos em paralelisme com as aproximacdes do novo

sistema americano de classificacdo de solos, que entdo se desenvolvia (Estados Unidos, 1960). dando origem ac “Soil Taxonomy”. classificacdo oficial atualmente vigente
naquele pais (Estados Unidos, 1975).

(Ainda & possivel inserir 1636 caracteres)
Medidas de seguranca ambiental, biclogica e pessoal *
Tornaram-se mais intensas a partir do final daquela década, com amplo uso de principios que foram sende reconhecidos em paralelisme com as aproximacdes do novo

sistema americano de classificacdo de solos, que entdo se desenvolvia (Estados Unidos, 1960). dando origem ao “Soil Taxonomy”, classificacdo oficial atualmente vigente
naquele pais (Estados Unidos, 1975).

(Ainda & possivel inserir 1636 caracteres)
Informacgdes Adicionais *

Tornaram-se mais intensas a partir do final daquela década.

(Ainda & possivel inserir 1941 caracteres)
Referéncias bibliograficas *

OLMOS ITURRI LARACH, J.; PAOLINELLL, G. de P. Capacidade de troca de cations, soma de bases e saturacdo de bases: correlacdo de resultados procedentes do SCS-USDA e

SNLCSEMBRAPA e implicacdes conexas. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIA DO SOLO, 18., 1981, Salvador. Resumos... Salvador : Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo,
1981. p. 25.

PARFENOFF, A.; POMEROL, C.: TOURENQ, ). Les mineraux en grains: méthods d'études et determinations. Paris: Masson, 1970. 578 p.

(Ainda & possivel inserir 9528 caracteres)

@ Voltar

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria - Embrapa Todos os direitos reservados

Apenas o usuario com perfil “Lider de projeto” tera acesso a edicdo destes campos. O usuario
deve descrever todos os campos e clicar no botdao “Salvar”. O nao preenchimento destes campos
gera pendéncias no “Dashboard” e somente serd possivel realizar a submissao quando todas as

pendéncias forem solucionadas. As alteracdes de quaisquer dados estarao sujeitas a anadlise da
Embrapa.
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4.6. Anexos

Apenas o usudrio com perfil “Lider de projeto” terd acesso a esta funcionalidade. O usuario
podera anexar no maximo 5 arquivos, com tamanho maximo de 10 MB e nos formatos .pdf, .jpeg,
.png, xls, .xlsx, .ppt, .pptx, .doc e .docx. Apds incluir os arquivos o usudrio deve clicar no botao
“Salvar”. O ndo preenchimento destes campos gera pendéncias no “Dashboard” e somente sera
possivel realizar a submissdao quando todas as pendéncias forem solucionadas. Os dados inseridos
estardo sujeitos a analise da Embrapa.

Yan' -

Q) ot > S =% s
ConCafé
# pal = Sessdo expira em: 59 min. e 49 seg

Anexos

+ Arquivo

Descricdo Nome do Arguivo Agdes

ata 2 Reunido Embrapa.docx il

Foram encontrados 5 registros. [ Exibindo de 1 a 5 - Pagina: 1/1]
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4.7 Questionario

Quando esta funcionalidade for acessada a partir do botdao “Questionario” do Dashboard, o
sistema deverd apresentar os questionarios disponiveis, vinculados a submissao, para preenchimento.

= Identificacdo

Chamada: 20/2007 - Programa Café @
Tipo de Projeto: Macroprograma 2
Desafio de Inovagao: Linha Tematica 4 @
Etapa de Selegdo: Carta-Consulta

Lider: Pessoa 119849

Instituicdo: Embrapa Soja

Titulo do Projeto: teste

Duragdo (em meses): 12

Data de Inicio: 02/10/2018

Data de Término: 01/10/2019

Identificacdo Caracterizacio m Questiondrio

Vo= > 12

ConCafé

(@
e

# Principal = Chamada de Projetos > Elaborar/Consultar Submissdes > Sessdo expira em: 58 min. e 9 seg.

Questionarios

Questionarios

Questionario Acbes
Questdes relacionadas a propriedade intelectual B

O voltar

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria - Embrapa Todos os direitos reservados

As funcionalidades referentes ao questiondrio serao acessadas da seguinte forma:

o @ Acessar Questionario — O sistema permite a visualizagao e o posterior preenchimento do
Questionario.
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(]
-

Ve > )

ConCafeé

# Principal > Chamada de Projetos > Elaborar/Consultar Submissdes > Sessao expira em: 57 min. e 38 seg.

Questionario

Questionario

Questionario: Questdes relacionadas & propriedade intelectual

Instrugdes: A equipe devera considerar aspectos relacionados as questdes de propriedade intelectual e o Lider do Projeto deve responder as seguintes perguntas.

Pergunta 1

O projeto prevé a geracao de atives passiveis de protecdo intelectual? * (Peso 1)

(@®sim (o
Informar se os resultados esperados do projeto apresentam novidade, atividade inventiva e/ou aplicaggo industrial

Pergunta 2

Caso a resposta da primeira questdo seja positiva. Quais instituicBes foram envolvidas no desenvolvimento dos ativos passiveis de protecio intelectual?

(Ainda & passivel inserir 2000 caracteres)

Listar as instituigdes que participaram do desenvolvimento do(s) referido(s) ativo(s)

Pergunta 3

O projeto utiliza tecnologias protegidas de terceiros? Quais? *

(Ainda & possivel inserir 2000 caracteres)

Caso utilize, especificar as tecnologias e os respectivos titulares.

Pergunta 4

Caso a resposta da primeira questdo seja positiva. Qual a contribuicdo deste projeto para o desenvolvimento do(s) ativo(s) citado(s)?

(Ainda & possivel inserir 2000 earacteres)

Especificar qual a contribuicio desse projeto para o desenvolvimento do(s) ativo(s).

Pergunta 5

Caso a resposta da primeira questio seja positiva. Quais 530 0s ativos passiveis de protecdo intelectual?

(Ainda & possivel inserir 2000 caracteres)

Listar e descrever os ativos passiveis de protecdo intelectual.

Pergunta 6

O projeto envolve coleta de material biol6gico em condicBes in situ efou acesso ao patrimonio genético e ao conhecimento tradicional associado? Se envolve, atende aos requisitos previstos na legislacdo que dispde sobre ¢ acesso ao patriménio genético, a protecdo e 0
acesso ao conhecimento tradicional associado? *

(Ainda & possivel inserir 2000 caracteres)

Informar a coleta de material biolégico em condiges in situ e/ou acesso ao patrimanio genético e ao conhecimento tradicional associado. Descrever providéncias legais pertinentes.

@ Voltar

Empresa Brasileira de Pesquisa Agrapecudria - Embrapa Todos os direitos reservados

e i Aoclicarem “Responder”, o sistema salva as informacgdes referentes ao preenchimento
do questionario, conforme tela acima.
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4.8 Equipe

Todos os usudrios poderdo visualizar os membros da equipe. E possivel visualizar os membros
agrupados por Planos de Acdo clicando na opg¢do “Plano de Ac¢do/Solucdo para Inovagdo”, onde
podemos observar todos os membros vinculados a este plano de ac¢ao.

Agrupar: (@) Plano de Ac3o

Nome Funcdo Instituicdo E-mail
- ct alter
3 Respor Por Plano de A EP . d 3 aD.
« PAtulio 3 alter
Pessoa 122123 Responsavel Por Atividade Secretana de Rela¢des Intemacionais und.uaidi@hembrapas.tests.ox
Pessoa 120037 Colaborador Secretana de Negocios aaidajd.fasjssj@hembrapas.tests.xx
ni@hembrapa
-
P 1 120037 Respor Por Pla E 0 ) ) = t 151 XX
» Plano
Pessoa 123369 Respor P A Emb Café D
Pessoa 11972 Responsdve - ade Embrapa ad
= Plano 2
Pessoa 12003 espor < ar CAga0 JREURANa OC e s 3 3 emk as.te XX
128( por ] yt J €
p 1120253 Er 3 H !

Também é possivel agrupar os membros por nome clicando na op¢ao “Nome”, onde é possivel
visualizar os Planos de A¢ao que estao sob responsabilidade de cada membro.

Esta secao estd destinada apenas a visualizacao da equipe. Somente apds o preenchimento dos
Planos de acao e das Atividades sera possivel inserir os membros da equipe, por meio dos botdes
“Definir Responsavel” e “Definir Equipe de Atividade”, nas respectivamente secdes.

Agrupar: Plano de Acio/Solucdo para Inovagio @ nNome
Nome Titulo Funcio Acdo
» Nome1 Q
02 - Solugdo para Inovacéo Trajetéria Evolutiva do Sistema Brasileiro de Classificagéo de solos Colaborador
o para Inovacio Horizontes Diagnosticos Superficiais Responsavel por Atividade
04 0 para Inovagdo Classificacdo dos Solos Até o 4o Nivel Categorico Colaborador
+ Nome2 Q
01 - Gestao do Projeto Gestdo do Projeto Responsavel por Plano de Ag3o/Solugdo para Inovagio
+ Nome3 Q
01 - Gestdo do Projeto Gestdo do Projeto Colaborador
02 - Solugdo para Inovacio Trajetéria Evolutiva do Sistema Brasileiro de Classificagéo de solos Responsavel por Plano de Acdo/Solugdo para Inovagdo, Colaborador
+ Nomed a
Trajetoria Evolutiva do Sistema Brasileiro de Classificacéo de solos Responsavel por Atividade
Classificacdo dos Solos Até o 4o Nivel Categérico Responsavel por Plano de Acdo/Solugdo para Inovacio
Diferentes estratégias de manejo da irrigacdo do cafeeiro para maximizar a

06 - Soluggo para Inovagao Responsavel por Plano de Acdo/Solugdo para Inovacio

producdo e melhorar a qualidade, em regides cafeeiras com escassez hidrica.

v Nome5 Q
03 - Solugdo para Inovagao Horizontes Diagnosticos Superficiais Colaborador

* Nome6 Q
04.- solugio para Inovagio Classificago dos Solos Até o 40 Nivel Categérico Responsavel por Atividade

v Nome?7 Qa
01 - Gestao do Projeto Gestao do Projeto Responsavel por Atividade

v Nome8 Q
02 - Solugdo para Inovagdo Trajetéria Evolutiva do Sistema Brasileiro de Classificacdo de solos Responsavel por Atividade

~ Nome9 Q

0 para Inovagao Trajetoria Evolutiva do Sistema Brasileiro de Classificagdo de solos Colaborador

Horizontes Diagnésticos Superficiais Responsavel por Plano de Ag3o/Solugdo para Inovagio
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4.9 Plano de A¢ao/Solucao para Inovagao

Os planos de acdo/solucdo para inovacdo estardo disponiveis para todos os membros da equipe
para visualizacao.

= Plano de A¢do/Solucdo para Inovagao

Plano de Acao/Solugdo

i Titulo Responsavel Inicio Duracédo (Meses) Acdes
para Inovagao
01 - Gestdo do Projeto Gestao do Projeto 1/2019 48 Ba
02 - Solugdo para s R
novaihe meu PA 2 1/2019 36 Bag
03 - Solugdo para
Ollaopara Teste 1/2019 48 Ban

Inovacdo

As principais informacdes dos planos de a¢ao cadastrados serdao apresentadas no Dashboard, as
funcionalidades referentes ao Plano de A¢do/Solucdo para Inovagdo serdo acessadas da seguinte forma:

. @ Acessar Plano de A¢do/Solugdo para Inovagdo — O sistema permite a visualizagdo do Plano
de Acdo/Solucdo para Inovagdo. Os usuarios com perfil de responsaveis por Plano de Ac¢do terdo
acesso apenas a alteracdo dos planos de a¢do sob sua responsabilidade e o usuario com perfil de
“Lider de Projeto” tera acesso a alteracao de todos os Planos de Ac¢do cadastrados. Ao clicar nesta
opc¢ao o sistema deve apresentar a tela descrita no item 4.9.1

« & Definir Responsavel — O sistema devera apresentar a tela descrita no item 4.9.2. Apenas o
usuario com perfil de “Lider de Projeto” podera definir o membro da equipe que sera o responsavel
pelo Plano de Agao.

. lﬂl Excluir Plano de Agao — O sistema devera apresentar a confirmagao de exclusdo, caso a
resposta seja positiva o Plano de A¢do/Solugdo para Inovagdo serd excluido. Caso negativo o sistema
nao realizard a exclusao.

o O sistema devera apresentar a tela descrita no item 4.9.1. Apenas o usuario com
perfil de “Lider de Projeto” podera incluir um Plano de Ac¢ao.

4.9.1 Incluir Plano de Agdao/Solucdo para Inovagdo

O Lider de Projeto devera preencher todos os campos obrigatdrios e salvar o Plano de Acao,
posteriormente ele sera apresentado no Dashboard. Se os Planos de A¢ao cadastrados ndao possuem
responsavel definido, é gerada uma pendéncia na submissao.
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W\ B2 > @ S n &

ConCafé

# Principal > Chamada de Projetos > Elaborar/Consultar Submissdes = Sessao expira em: 59 min. e 23 seg.

Plano de Acao/Solugdo para Inovagao

Plano de Acdo/Selucdo para Inovacdo

Lider de Projeto: LUCILENE MARIA DE ANDRADE - CNPCa
Responsavel: A definir

Inicio do Projeto: 01/2019

Duracao do Projeto (Meses) 48

Caodigo

Titulo *

Inicio * Duracdo (Meses) *

|011‘2019 V|| ‘

Descricdo *

(Ainda é possivel inserir 2000 caracreres)

Beneficios e Diferencial *

(Ainda & possivel inserir 2000 caracteres)

AplicacBes *

(Ainda & possivel inserir 2000 caracteres)

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria - Embrapa Todos os direitos reservados



28 Concafé - Manual do Usudrio e Duvidas Frequentes

4.9.2 Definir Responsavel por Plano de A¢ao

O Lider de projeto devera determinar um usudrio como responsavel pelo Plano de Acao,
selecionando o botdo “Definir/Alterar”. O usuario sera direcionado para a tela “Consulta Pessoa”,
conforme apresentado a seguir.

Vo= > 2

ConCafé

# Principal > Chamada de Projetos > Elaborar/Consultar Submissoes > Sessdo expira em: 59 min. e 18 seg.

(@
(g

Plano de Acdo/Solugdo para Inovagdo - Definir Responsavel

Plano de Acdo/Solucdo para Inovagdo

Lider de Projeto:
Responsavel:

Codigo

01 - Gestdo do Projeto

Titulo

Gestdo do Projeto

Responsavel

Definir / Alterar

Instituicao

CNPCa Alterar Vinculo Institucional
O Voltar

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria - Embrapa Todos os direitos reservados

Apos a definicdo do responsavel pelo plano de agdo/solucdo para inovagdo, o sistema apresentara
a instituicao que este estd vinculado. E possivel alterar este vinculo clicando no botao “Alterar vinculo
Institucional”, conforme apresentado no item 4.9.3.
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4.9.3 Alterar Vinculo Institucional do Responsavel pelo Plano de Acao

O usuario deve preencher o campo “Consulte por CNPJ, Instituicao ou Sigla”. O sistema verificara
se a instituicao existe na base de dados corporativa, caso exista os dados serdao apresentados apenas
para visualizacdao. Ao selecionar o botao “Alterar vinculo” o sistema alterara o vinculo institucional
para o usuario vinculado ao Plano de Ag¢do/ Solugdo para Inovacao.

(@
(

QY= > 2

ConCafé

# Principal > Chamada de Projetos = Elaborar/Consultar Submissdes > Sessdo expira em: 59 min. e 28 seg.

Consultar Instituicdo

Consulte por CNPJ, sigla ou nome da instituicdo

CNP)

Nome Instituicdo
Sigla

Estado Cidade

@ Voltar

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria - Embrapa Todos os direitos reservados

Ao clicar em Salvar o sistema salva as informacdes do responsavel por Plano de Ag¢do/Solucdo
para Inovagao e retorna para a o Dashboard.
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4.10 Metas

As metas estardo disponiveis para todos os membros da equipe para visualiza¢ao.

Metas

Meta Previsio de Alcance Agdes
» Plano
444444 2020 2o
555555555 2020 Bo
minha metal 2020 2o
w Plano 2
777717 FFTTT7 2020 2o
[fdddddas 2019 Ro
meu titulo 2019 20
minha novameta 2019 =0

As principais informag¢des das metas cadastradas serao apresentadas no Dashboard, as
funcionalidades da Meta serdo acessadas da seguinte forma:

. @ Acessar Meta — O sistema permite a visualizagdao da Meta. Os usuarios com perfil de
responsaveis por Plano de A¢do/Solucdo para Inovagdo terdo acesso apenas a alteracdo das Metas
vinculadas aos planos de agao sob sua responsabilidade e o usuario com perfil de “Lider de Projeto”
tera acesso a alteracdo de todas as Metas cadastradas. Ao clicar nesta op¢dao o sistema deve
apresentar a tela descrita no item 4.10.1.

o m Excluir Meta — O sistema devera apresentar a confirmagao de exclusdo, caso a resposta
seja positiva a Meta sera excluida. Caso negativo o sistema nao realizara a exclusao.

o IEEFIT O sistema deverd apresentar a tela descrita no item 4.10.1, apenas 0s usudarios com
perfil de “Lider de Projeto” ou “Responsavel por Plano de A¢ao” poderdo incluir uma Meta.
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4.10.1 Incluir/Alterar

O Lider de Projeto ou o Responsavel por Plano de acdao devera preencher todos os campos
obrigatdrios e salvar a Meta, posteriormente ela serd apresentada no Dashboard. E importante
ressaltar que os responsaveis por plano de a¢cao somente poderao incluir Metas para os Planos de
Acgado sob sua responsabilidade.

Oeee > 2

ConCafé

# Principal = Chamada de Projetos = Elaborar/Consultar Submissdes > Sessdo expira em: 59 min. e 46 seg.

(«

Meta

Lider de Projeto: LUCILENE MARIA DE ANDRADE - CNPCa
Responsavel: A definir

Plano de Acdo/Solucdo para Inovacao *

Titulo da Meta *
Previsdo de Alcance *
Indicador de Alcance *

Descricao da Meta *

(Ainda & possivel inserir 2000 caracteres)

Objetivos Associados

Objetivos Especificos
.

Objetivos Especificos AcOes

Nenhum registro encontrado

O Voltar

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria - Embrapa Todos os direitos reservados
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4.11 Atividade

As atividades estarao disponiveis para todos os membros da equipe para visualizagao.

— Atividades

Atividade Responsavel Inicio Duragdo Ordenagdo Agdes

= 01-Gestao do Projeto Nome 1

05 recursos materiais, orgamentarios e financeiros do projeto Nome 2 1/2019 48 Baw

para Ino Nome 3

para Grupamento de Classes de Textura Nome 4 172019 24 [} Bam
Nome § 1/2019 12 ® Bam

para Inovacdo Nome 6

e Drenagem Nome 7 1/2019 48 Bawm

para Inovagdo Nome 8

Meétodos de Analises de Solos Adotados pela Embrapa Solos Nome 9 1/2019 12 Ba&d

As principais informacdes dos planos de acdo cadastrados serdo apresentadas no Dashboard,
as funcionalidades da Atividade serdo acessadas da seguinte forma:

. @ Acessar Atividade — O sistema permite a visualizacdo da Atividade. Os usuarios com perfil
de responsaveis por Plano de Acdo/Solugdo para Inovagdo terdo acesso apenas a alteracdo das
atividades vinculadas aos planos de acao sob sua responsabilidade e o usuario com perfil de “Lider
de Projeto” tera acesso a alteracdo de todas as Atividades cadastradas. Ao clicar nesta opc¢ao o
sistema deve apresentar a tela descrita no item 4.11.1.

- Equipe de Atividades — O sistema devera apresentar a tela descrita no item 4.11.2.
Apenas os usuarios com perfil de “Lider de Projeto” ou “Responsavel por Plano de A¢do/Solucdo
para Inovacao” poderao definir o membro da equipe que sera o responsavel pela atividade

. lﬁl Excluir Atividade — O sistema devera apresentar a confirmagao de exclusao, caso a resposta
seja positiva a Atividade sera excluida. Caso negativo o sistema nao realizara a exclusao.

. O sistema devera apresentar a tela descrita no item 4.11.1, apenas 0os usuarios com
perfil de “Lider de Projeto” ou “Responsavel por Plano de Acdao” poderao incluir uma Atividade.
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4.11.1 Incluir Atividades

O Lider de Projeto ou o Responsavel por Plano de a¢do/Solucdo para Inovagdo devera preencher
todos os campos obrigatérios e salvar a Atividade, que, posteriormente, serda apresentada no
Dashboard. Se as atividades cadastradas ndao possuem responsavel definido, é gerada uma pendéncia
na submiss3o. E importante ressaltar que os responsaveis por plano de a¢io somente poderdo incluir
atividades para os Planos de Agao sob sua responsabilidade.

(@

Y= 12

ConCafé

# Principal > Chamada de Projetos > Elaborar/Consultar Submissdes > Sessdo expira em: 59 min. e 41 seg.

Atividade

Vinculo

Lider de Projeto:
Responsavel: A definir

Plano de Acdo/Solucdo para Inovacdo *

Titulo

Inicio Duracdo (Meses)

LLELS

Responsavel pela Atividade: A definir

Titulo da Atividade *
Inicio da Atividade * Duracdo da Atividade (Meses) *

Descricdo *

(Ainda é possivel inserir 2000 caracteres)

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria - Embrapa Todos os direitos reservados
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4.11.2 Definir Responsavel por Atividade

O Lider de projeto ou o Responsavel por Plano de A¢dao devera determinar um usudrio como
responsavel pela Atividade, selecionando o botdo “Definir/Alterar”. O usuario sera direcionado para
a tela “Atividade - Definir Responsavel”.

Ve > )

ConCafeé

# Principal > Chamada de Projetos > Elaborar/Consultar Submissoes > Sessdo expira em: 59 min. e 31 seg.

(@

Atividade - Definir Responsavel

Atividade

Lider de Projeto:
Responsavel:
Codigo do Plano de Acdo

01 - Gestao do Projeto

Titulo do Plano de Acdo

Gestdo do Projeto
| Informe o valor solicitado |

Titule da Atividade

Introducdo a micropropagacaoc de plantas

Responsavel da Atividade

Definir / Alterar
Instituicdo do Responsavel

SGE Alterar Vinculo Institucional
Colaboradores

Colaboradores

Nome Instituicdo Acdes
SIN @ %
O Voltar
Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria - Embrapa Todos os direitos reservados

Apds a definicao do responsavel pela atividade, o sistema apresentara a instituicdo que este esta
vinculado. E possivel alterar este vinculo clicando no botdo “Alterar vinculo Institucional”, conforme
apresentado no item 4.11.3.

A seguir o Lider de projeto ou o Responsavel por Plano de Agao devera incluir os colaboradores,
clicando no botao “Incluir”.

Ao clicar em Salvar o sistema salva as informacgdes do responsavel pela Atividade e retorna para
o Dashboard.
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4.11.3 Alterar Vinculo Institucional do Responsavel por Atividade

O usudrio deve preencher o campo “Consulte por CNPJ, Instituicao ou Sigla”. O sistema verificara
se a instituicdo existe na base de dados corporativa, caso exista os dados serao apresentados apenas
para visualizacao. Ao selecionar o botdo “Alterar vinculo” o sistema alterara o vinculo institucional
para o usuario vinculado a Atividade.

(@
(]

QY= > 12

ConCafé

# Principal = Chamada de Projetos > Elaborar/Consultar Submissdes > Sessdo expira em: 59 min. e 28 seg.

Consultar Instituicdo

Consulte por CNPJ, sigla ou nome da instituicdo

CNPJ

Nome Instituicdo
Sigla

Estado Cidade

@ Voltar

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria - Embrapa Todos os direitos reservados
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4.12 Orcamento

Os orcamentos estarao disponiveis para todos os membros da equipe para visualizacao.

Total Solicitado: RS 19.916,56 Total Contrapartida RS 200,00 Total Qutras Fontes: RS 0,00
Total do Projeto: RS 20.116,56

Agrupar: (@) Plano de Acio Ano

Origem de Recurso: (®) solicitad

Ano de Execugdo Valor Acio
Nenhum registro encontrado

Total: RS 0,00

Investimento

Ano de Execugdo Valor Agdo

« Plano Acdo 1

pr—
R§1985102 | [

Total: RS 19.916,56

Consultar Orcamentos Cadastrados

As principais informagdes dos orcamentos cadastrados serdao apresentadas no Dashboard, as
demais funcionalidades serdao acessadas da seguinte forma:

. @ Detalhar Orgamento — Cada registro apresentado no Dashboard de orgamento pode
representar um ou mais registros que atendam aos critérios de agrupamento selecionados, o sistema
também apresenta o somatdrio de todos os registros que compode este agrupamento. Para visualizar
todos os itens agrupados o usuario deve selecionar o icone Detalhar, ao clicar nesta opg¢ao o sistema
deve apresentar a tela descrita no item 4.12.1.

J O sistema deverd apresentar a tela de consulta de orcamentos, ao clicar
nesta opgao o sistema deve apresentar a tela descrita no item 4.12.1.

. O sistema devera apresentar a tela descrita no item 4.12.2, apenas 0s usuarios
com perfil de “Lider de Projeto” ou “Responsavel por Plano de A¢ao” poderao incluir um orcamento.
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4.12.1 Consultar Orcamento Cadastrado

Todos os membros do projeto terao acesso a esta funcionalidade. Quando esta funcionalidade
for acessada a partir do icone detalhar, do Dashboard, o sistema devera apresentar os filtros de
consulta (Tipo de Dispéndio, Plano de A¢do/Solugdo para Inovagdo e Origem do Recurso) preenchidos
e desabilitados com a consulta realizada.

-
YaN consircio 5 9 ad g o
I\, Pesquisa Cale =1 [T ] [ ]
ConCafé
#Princ \351' = Chamada de :I'C-jE‘:CE = Elaborar/Consultar Submissées > Sessdo expira em: 59 min. e 39 SEE

Consultar Orcamento

Filtro de pesquisa

Tipo de Dispéndio Plano de Acdo/Sclugdo para Inovacio
Custeio 01 - Gestao do Projeto

Origem do Recurso Ano de Execucdo

Solicitado 2019

Natureza de Despesa

@ Limpar Filtro

Total: RS 50.000,00

Itens do Orcamento

Flanolde Descricdo do Tipo de Origem do Natureza de Ano de

A‘;aolsolu;amo Atividade Item Dispéndio Recurso Despesa Execucao Valor;Total AgOas
para Inovagao
- Passagens e
01 - Gestdo do R Despesas com
- i micropropagagao teste 1 Custeio Solicitado N ' 2019 R$ 50.000,00 OEa

Projeto locomogdo

de plantas >
P (Cod. 3390.33)

Foram encontrados 1 registros. [ Exibindo de 1 a 1 - Pagina: 1/11]

@ Voltar

Caso a funcionalidade seja acessada a partir do botao “Consultar Or¢amentos Cadastrados” o sistema
deve apresentar a tela para consulta. As demais funcionalidades serdo acessadas da seguinte forma:

o @ Acessar Orgamento — O sistema permite a visualizagdo do Orgamento. Os usuarios com
perfil de responsaveis por Plano de A¢do/Solucdo para Inovacdo terdo acesso apenas a alteracdo dos
Orcamentos vinculados aos planos de acdo sob sua responsabilidade e o usuario com perfil de “Lider
de Projeto” tera acesso a alteracdo de todos os Orcamentos cadastrados. Ao clicar nesta opc¢ao o
sistema deve apresentar a tela descrita no item 4.12.2.

o @ Excluir Or¢camento — O sistema devera apresentar a confirmacgao de exclusado, caso a resposta
seja positiva o Orcamento serd excluido. Caso negativo o sistema nao realizard a exclusdao. Somente o
usudrio com perfil “Lider de Projeto” e o “Responsavel por Plano de A¢ao” vinculado ao Plano de Acao
do orcamento terdo acesso a essa funcionalidade.

o rD Copiar Orgcamento - O sistema devera apresentar o pop-up descrito no item 4.12.3, apenas
os usuarios com perfil de “Lider de Projeto” ou “Responsavel por Plano de A¢dao” poderao copiar um
or¢amento.
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4.12.2 Incluir/Alterar

4.12.2.1 Carta-Consulta e Pré-Proposta

Quando o tipo de submissdo for carta-consulta ou pré-proposta o sistema devera apresentar a
tela abaixo.

Tay -b

Q) s > S =n a
ConCafeé
L [ 35530 expira em: 53 min. & 58 seg

Orcamento

Orgamento

Lider de Projeto: Pesiog

Responsavel do PA: A def

Para incluir um orcamento o Lider de Projeto ou o Responsavel por Plano de agdao devera
preencher todos os campos obrigatdrios e salvar o orgamento, posteriormente ele sera apresentado
no Dashboard.

Origem do Recurso ™

b

e Campo Origem do Recurso - Quando a Instituicao do Lider for Embrapa ou a Chamada possuir
o tipo de lideranga como “Embrapa” o sistema nao apresentard no campo a opgao “Contrapartida”.
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4.12.2.2 Proposta

Quando o tipo de submissado for proposta o sistema devera apresentar a tela abaixo.

(=2 > @ S n &

ConCafé

# Principal = Chamada de Projetos = Elaborar/Consultar Submissdes > Sessdo expira em: 59 min. e 28 seg.

Orcamento

Item de Dispéndio

Lider de Projeto:
Responsavel: A definir
Tipo de Dispéndio *

Custeio

Plano de Acdo/Solucdo para Inovacdo *

v
Atividade *
v
Origem do Recurso *
v
Natureza de Despesa *
v
Ano de Execucdo *
v
Descricao do item de dispéndio *
4
(Ainda & possivel inserir 5000 caracteres)
Valor Unitario (R$) * Quantidade * Valor Total (R$) *
O voltar
Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria - Embrapa Todos os direitos reservados

Paraincluirumor¢camento o Lider de Projeto ou o Responsavel por Plano de agao devera preencher
todos os campos obrigatérios e salvar o orcamento, posteriormente este serda apresentado no
Dashboard. E importante ressaltar que os responsdveis por plano de acdo somente poderdo incluir
orcamentos para os Planos de A¢ao sob sua responsabilidade.

e Campo Origem do Recurso - Quando a Instituicdo do Lider for Embrapa ou a Chamada possuir
o tipo de lideranca como “Embrapa” o sistema ndo apresentard no campo a opcao “Contrapartida”.
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e Campo Fonte de Recurso — apresentar quando:

Fonte de Recurso *

Quando a origem de recurso for “Contrapartida”, o sistema devera considerar a instituicdao do
Lider de Projeto como fonte de recurso e apresentara o mesmo como readonly.

Fonte de Recurso *

(Ainda é possivel inserir 2000 caracteres)

O sistema apresentard como campo texto quando a origem de recurso for “Outras Fontes”.
O sistema ndo apresentard o campo quando a origem de recurso for “Solicitado”.

e Campo Valor maximo do tipo de dispéndio — apresentar quando:
e O sistema devera apresentar o campo somente quando o tipo de dispéndio for “custeio”

e Campo Valor disponivel para o tipo de dispéndio — apresentar quando:
e O sistema devera apresentar o campo somente quando o tipo de dispéndio for “custeio”

4.12.3 Copiar orcamento

O sistema realizard a cépia do registro selecionado na grid para o Plano de Ag¢do e Atividade
informados no pop-up. Apds preencher os campos apresentados, o usuario deve selecionar o
botdo “Copiar”, o orcamento sera inserido para o Plano de A¢do/Solugdo para Inovagdo e Atividade
selecionadas.

Copiar Orcamento x
Destino da Copia

Plano de Acdo/Solugdo para Inovacdo

‘ v

Atividade
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4.13 Resultados

Os resultados estarao disponiveis para todos os membros da equipe para visualizagao.

No. Resultado Previsdo de Alcance Situagio Ordenacéo Acdes
« Plano A
2018 G]
ad ®
» Plano A
outro resultado 2020 Previsto @ B
2 alt 2 [ofC] Bo
3 O] EBo
~ Plano A
aitera 18 m E o
2 2018 [OfC] Bo
2018 Previsto O] Bo

As principais informagdes dos resultados cadastrados serdao apresentadas no Dashboard, as
funcionalidades do Resultado serao acessadas da seguinte forma:

J @ Acessar Resultado — O sistema permite a visualizagao do Resultado. Os usuarios com perfil
de responsaveis por Plano de Ag¢do terdo acesso apenas a alteracao dos Resultados vinculados aos
planos de a¢do sob sua responsabilidade e o usuario com perfil de “Lider de Projeto” tera acesso a
alteracao de todos os Resultados cadastrados. Ao clicar nesta opgao o sistema deve apresentar a tela
descrita no item 4.13.1.

. m Excluir Resultado — O sistema devera apresentar a confirmagao de exclusdo, caso a resposta
seja positiva o Resultado sera excluido. Caso negativo o sistema nao realizara a exclusao.

. O sistema devera apresentar a tela descrita no item 4.13.1, apenas os usuarios com
perfil de “Lider de Projeto” ou “Responsavel por Plano de Acdao” poderao incluir um Resultado.
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4.13.1 Incluir resultados

O Lider de Projeto ou o Responsavel por Plano de acdao devera preencher todos os campos
obrigatdrios e salvar o Resultado, posteriormente ele serd apresentado no Dashboard. E importante
ressaltar que os responsaveis por plano de agao somente poderao incluir Resultados para os Planos
de Agao sob sua responsabilidade.

Yan o]
(\E=E > S = &
ConCafé

£

Resultado

Lider de Projete:

Responsdvel: A
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0 >

ConCafé

ﬂ-f—‘u-\.’:r..':l > Sessar.\expura &m: 59 min. & 52 seg.

Resultado

Lider de Projeto: Pessoa 119849 - Embrapa Soja
Responsével: A definir

Plano de Acdo/Solucdo para Inovagdo *

Flano Agdo 2 =
Tilo
Tipo de Resultado *
RP - Processo Industrial bl
Categoria de Resultado: Ativos Tecnologicos
Descricio *
(Ainda & possivel inserir 1000 caracteres)
Previsdo de Alcance *
w
TRL/MRL *
v

E I 3

Referéncla Técnica

Coeficiente Técnico Unidade de Medida Valor de Referéncia Reférencia Bibliografica Tipo Agdes
Nenhum registro encontrado

Faram encontrados O registros. [ Exibindo de 0 a 0 - Pagina: 1/1]

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria - Embrapa
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4.13.2 Dados de Referéncia Técnica

O grid com as informag¢des dos Dados de Referéncia Técnica cadastrados sera apresentado na
tela descrita no item 4.13.3.

Referéncia Técnica

Coeficiente Técnico Unidade de Medida Valor de Referéncia Reférencia Bibliografica Tipo Agdes

Nenhum registro encontrado

Foram encontrados 0 registros. [ Exibindo de 0 a 0 - Pagina: 1/1]

Incluir Referéncia Técnica 4

As funcionalidades dos Dados de Referéncia Técnica serao acessadas da seguinte forma:

E Acessar Dado de Referéncia Técnica— O sistema permite a visualizagao do Dado de Referéncia
Técnica. Ao clicar nesta opgao o sistema deve apresentar a tela descrita no item 4.13.3.

. ﬂl Excluir Dado de Referéncia Técnica— O sistema devera apresentar a confirmagao de exclusao,

caso a resposta seja positiva o Dado de Referéncia Técnica serd excluido. Caso negativo o sistema nao
realizard a exclusdo.

. O sistema deverd apresentar a tela descrita no item 4.13.3.

4.13.3 Incluir Dado de Referéncia Técnica

O Lider de Projeto ou o Responsavel por Plano de acdao devera preencher todos os campos
obrigatdrios e salvar o Dado de Referéncia Técnica, posteriormente eles serdo apresentados no grid
Dados de Referéncia Técnica descrito no item 4.13.2.

Referé&ncia Técnica x
Coeficiente Técnico *

Unidade de Medida *

Valor de Referéncia *

Referéncia Bibliografica *

(Ainda & possivel inserir 2000 caracteres)
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4.14 Imprimir Submissao

A impressao da submissdo estard disponivel para todos os membros da equipe. Apds selecionar
o botao “Imprimir submissdo” o sistema apresentara o pop-up com todas as sessdes apresentadas
no Dashboard previamente selecionadas. O sistema realizard o download da submissao.

Imprimir submisséo x

Marque abaixo as opgdes de segbes da submissdo que deseja visualizar e clique no botédo "Imprimir'.
Meta
Resultados
Equipe Técnica
Detalhamento
Planos de A¢do/Solugbes para Inovacdo e Atividades
Orcamento

Por Ano/Plano de Agdo Por Ano/Atividade Por Qrigem de Recurso/Ano

Por Ano/Natureza de Despesa Por Origem de Recurso/Natureza de Despesa

Anexos



